Repiiblica de Chile
Provincia de Curicéd
Municipalidad de Sagrada Familia

DECRETO ALCALDICIO N® 145/2017
APRUEBA REGLAMENTO INTERNO DE
FUNCIONAMIENTO DEL H. CONCEJO
MUNICIPAL DE LA I. MUNICIPALIDAD DE
SAGRADA FAMILIA.

Sagrada Familia, 2 de Marzo de 2017

VISTOS ¥ CONSIDERANDOS:

. Constitucién Politica de la Republica de Chile.

Ley N° 18.6%5, Organica Constitucional de Municipalidades.

. Decrete Alcaldicio 802/2016, de fecha 06 de diciembre de
2016, gue nembra a don Martin Arriagada Orrutia, Alcalde de
Sagrada Familia, por un periodo de 4 afios.

4. La Sesidn Ordinaria N° 149°-2017, de fecha 28 de Febrero de
2017, del Honorable Concejo Municipal de Sagrada Familia, gue
aprobé el Reglamento Interno de Funcionamiento del H. Concejo
Municipal.

5. Las facultades establecidas en los articules 12, 56 y 92, ¥
demas normas pertinentes de la Ley N° 18.695.

6. La Resclucién Exenta N° 1600/2008 de la Contraloria General

de la Republica.
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DECRETO:

En virtud de lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley Organica
Constitucional de Municipalidades N® 18.695, el Honorable Concejo
Municipal de Sagrada Familia procede a aprobar Yy dictar el siguiente
"peglamento Internc de Funcicnamiento del Honorable Concejo
Municipal de la Ilustre Municipalidad de Sagrada Familia.,”

REGLAMENTO INTERNO HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE SAGRADA FAMILIA

TITULO I

ANTECEDENTES Y ATRIBUCIONES

Articule 1°: Generalidades: El presente reglamento se dicta en
conformidad a las facultades que confiere para estos efectos el Articule
52 de la Ley N°18.8855, Esta norma reglamentaria regqulara el
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funcionamiento interno del Honorable Concejo Municipal de Sagrada
Familia, y se dictard en conformidad a lo normado en la Ley 18.695
organica Constltuciomal <de Municipalidades, Yy sus modificaciones
ulteriores, en especial las introducidas por la Ley. 20.742.

Articulo 2° Referencia: Cuando en el texto del presente Reglamento se
haga referencia a la Ley sin otro calificativo, se entendera referirse a
la Ley N°18.695, Organica Constitucicnal de Municipalidades, con todas y
cada una de sus modificaciones.

Articulo 3°: Atribuciones del Concejo Municipal: A) De las facultades: °
Al Concejo le corresponderd: a) Elegir al Alcalde, en caso de vacancia,
de acuerde con lo dispuestc en el articule &2, para este efecto el
Concejal deberd acreditar cumplir con los requisitos especificados en el
incisc segundo del articulo 57; b) Pronunciarse sobre las materias que
enumera el articulo 65 de esta ley. Los Concejales presentes en la
votacién respectiva deberan expresar su veoluntad, favorable © adversa,
respecto de las materias sometidas a aprobacién del Concejo, a menos que
les asista algtin motivo © causa para inhabilitarse o abstenerse de
emitir su voto, debiendo dejarse constancia de ello en el acta
respectiva; c) Fiscalizar el cumplimiento de los planes ¥y programas de
inversion municipales y la ejecucitn del presupuesto municipal, analizar
el registro pablico mensual de gastos detallados gue lleva la Direccion
de Administracion y Finanzas, como asimismo, la informacidén, vy la
entraga de la misma, establecida en las letras c¢) y d} del articulo 27:
d) Fiscalizar las actuaciones del Alcalde y formularle las aobservacliones
que le merezcan, las que deberan ser respondidas por escrito dentro del
plazo maximo de quince dias; e) Pronunciarse respecto de los motivos de
renuncia a los cargos de Alcalde y de Concejal; £f) Aprobar la
participaciéon municipal en asociaciones, corporaciones o fundaciones; g)
Recomendar al Alcalde prioridades en 1la formulacién y ejecucién de
proyectos especificos y medidas concretas de desarrollo comunal: h)
Citar o pedir informacién, 3 través del Alcalde, a los organismcs o
funcionarios municipales cuando lo estime necesaric para pronunciarse
sobre Ias materias de su competencia. La facultad de solicitar
informacién la tendra también cualquier Concejal, la que deberi
formalizarse por escrito al Concejo. El Alcalde estara obligado a
responder el informe en un plazo no mayor de quince dias; i) Elegir, en
un solo acto, a los integrantes del directorio gque le corresponda
designar a la Municipalidad en cada corporaciénm o fundacién en gque tenga
participacidn, cualquiera sea el caracter de ésta o aquélla. Estos
directores informarin al Concejo acerca de su gestién, como asimismo
acerca de la marcha de la corporacién o fundacién de cuyo directorio
formen parte; J) Solicitar informe a las empresas, corporacicones,
fundaciones o asociaciones municipales, y & las entidades gque reciban
aportas o subvenciones de la municipzlidad. En este gltimo ecaso, la
materia del informe sélo podra consistir en el destino dado a los
aportes o Subvenciones Municipales percibidos. Los informes requeridos
deberin ser remitidos por escrito dentro del plazo de quince dias; k)
Otorgar su acuerdo para la asignacion y cambio de denominacidn de los
bienes municipales y nacionales de uso publico bajo su administracion,
como asimismo, de poblaciones, barrios y conjuntos habitacionales del
territorio comunal previo informe escrito del Consejo Comunal de
Organizaciones de 1la Sociedad Civil; 1) Fiscalizar las unidades Vv
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servicios Municipales. En el ejercicio de su funcién fiscalizadora, el
Concejo, con el acuerde de, al menos, un tercio de sus miembros, podra
citar a cualguier Director Municipal para gque asista a sesiones del
Concejo con el cbjeto de formularle preguntas y requerir informacién en
relacién con materias propias de su direccién. El presente reglamento de
funicionamiento del Concejo establecerd el procedimiento y demas normas
necesarias para regular estas citaciones; 11) Auterizar los cometidos
del Alcalda y de los Concejales que signifigquen ausentarse del
territorio nacicnal. Reguerirédn también autorizacién los cometidos del
Alcalde v de los Concejales gue se realicen fuera del territorio de la
comuna por mas de diez dias. Un informe de dichos cometidos y su Costo
se incluiran en el Acta del Concejo: m) Supervisar el cumplimiento del
Plan Comunal de Desarrollo; n) Pronunciarse, a mas tardar el 31 de marzo
de cada afio, a solicitud del Consejo Comunal de Organizaciones de 1la
Sociedad Civil, sobre las materias de relevancia local gque deben ser
consultadas a 1la comunidad por intermedio de esta instancia, como
asimismo la forma en gque se efectuara dicha censulta, informande de elle
a la ciudadania, y #) Informar a las Organizaciones Comunitarias de
caradcter territorial y funcional; & las asociaciones sin fines de lucro
y demds instituciones relevantes en el desarrollo acondmico, social ¥y
cultural de la comuna, cuando éstas asi lo requieran, acerca de 1a
marcha y funcicnamiento de la Municipalidad, de conformidad con los
antecedentes gue haya proporcicnado el Alcalde con arregle al articulo

B7. B) Da las materias = eren acuerdo de Honorable Concejo
Municipal: ° El Alcalde requerira el acuerdo del Concejo para: a) Aprobar

21 Plan Comunal de Desarrollo y el Presupuesto Municipal, y sus
modificacicnes, como asimismo los presupuestos de salud y educacidén, lecs
programas de 4inversién correspondientes y las politicas de recursos
humanos, de prestacidén de servicios Municipales ¥ de  concesiones,
permisos y licitacienes; b) Aprobar el Plan Regulador Comunal, los
planes secciconales y sus planos de detalle, y el proyecto de Flan
Regulador Comunal o de Flan Seccional en los ¢asos a gue se refiere la
letra k) del articulo 5°; c¢) Establecer derechos por los servicios
Municipales y por los permises y concesiones; d) Aplicar, dentro de los
marcos gue indique la ley, los tributos gue graven actividades o bienes
que tengan una clara didentificacién local y estén destinados a obras de
desarrollo comunal; e) Adguirir, enajenar, gravar, arrendar por un plazo
superior a cuatro afios ¢ traspasar a cualquier titulo, el dominio ¢ mera
tenencia de bienes inmuebles Municipales o donar bienes muebles; f)
Expropiar bienes inmuebles para dar cumplimiento al plan regulador
comunal; g) Otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades
comprendidas entre las funciones de las Municipalidades, & personas
juridicas de carécter piblico o privado, sin fines de lucro, y poneries
término; h) Transigir judicial y extrajudicialmente; i) Celebrar los
convenios y contratos gque involucren montos iguales © superiores al
equivalente a 500 unidades tributarias mensuales, y gue requeriran el
acuerdo de la mayeria absoluta del Concejo; no obstants, aguellcs gue
comprometan al municipio por un plazo gque exceda el periodo alcaldicio,
requeriran el acuerdo de los dos tercios de dicho Conce]o; j) Otorgar
concesiones municipales, renovarlas y ponerles término. En todo caso,
las renovaciones s6lo podran acordarse dentro de los seis meses gque
precedan & su expiracién, aun cuando se trate de concesiones reguladas
en leyes especiales; k) Dictar Ordenanzas Municipales ¥y el reglamento a
que se refiere el artiecule 31; 1) Omitir el tramite ds iiecitacién
piblica en los casos de imprevistos urgentes u otras circunstancias
debidamente califiecadas, en conformidad con lo dispuesto en el articulo
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8° de esta ley; m) Convocar, de propia iniciativa, a plebiscito comunal,
en conformidad con lo dispuesto en el Titulo IV; n) Readscribir o
destinar a otras unidades &l perscnal Municipal que se desempefie en la
Unidad de Control y en los Juzgados de Policia Tocal; ) Otorgar,
renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes. El otorgamiento, la
renovacién o el traslado de estas patentes se practicara previa consulta
a las Jjuntas de wvecinos respectivas; o) Fijar el hotaric de
funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas
alcohdlicas existentes en la comuna, dentro de los margenes establecidos
en el articulo 21 de la Ley sobre Expendio y Consumo de Bebidas
Alcohélicas. En 1la ordenanza respectiva se podran fijar horarics
diferenciados de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de las
distintas zonas de la correspondiente comuna © agrupacién de comunas.
Estos acuerdos del Concejo deberan ser fundados; p) Otorgar patentes a
las =zalas de cine destinadas a la exhibiciénm de producciocnes
cinematograficas de contenido pornografico. En este caso, el acusrdo
debera adoptarse por la mayoria simple de los miembros del Concejo. El
Alcalde oiréd previamente a la junta de vecinos correspondiente, y q)
Otorgar la autorizacién a que se refiere el parrafo segundo de la letra
c) del articulo 5°, previo informe de las direcciones o unidades de
Tréansito y de Obras Municipales y de la unidad de Carabineros y el
Cuerpo de Bombercs de la comuna, siempre gue la solicitud sea suscrita
por a Io menos el 30 por ciento de los propietarios de los inmuebles o
de sus representantes cuyos accesos Se encuentran ubicados al interior
de la calle, pasaje © conjunto habitacional urbano o rural que seri
cbjeto del cierre. La autorizacidén deberd ser fundada, especificar el
lugar de instalacién de los dispositivos de cierre ¢ control; las
restricciones a vehiculos, peatones © a ambos, en Ssu caso, y los
horarios en que se aplicard. La Municipalidad podra revocarla en
cualgquier momento cuando asi lo solicite, a lo menos, el 50 por ciento
de los referidos propietariocs o sus representantes. La facultad sefialada
en el parrafo anterior no podra ser ejercida en ciudades declaradas
patrimonic de la humanidad o respecto de barrios, calles, pasajes o
lugares gue tengan el caricter de patrimonic arquitecténico ¢ sirvan
como acceso a ellos o a otros calificados como monumentos nacicnales. La
Municipalidad dictard una ordenanza que sefale el procedimiento ¥
caracteristicas del cierre o medidas de control de que se trate: Dicha
ordenanza, ademas, deberid contener medidas’ para garantizar la
circulacién de 1los residentes, de las personas autorizadas' por ellos
mismos y de los vehiculos de emergencia, de utilidad piblica y de
beneficio comunitario. Asimismo, la ordenanza debera establecer las
condiciones para conceder la sefialada autorizacién de manera compatible
con el desarrollo de la actividad econdémica del sector. La facultad a
que se refiere el p&rrafo primero de esta letra podr& ser ejercida una
vez que se haya dictado la ordenanza menciocnada en el parrafo
precedente. Las materias que requieren el acuerdo del Concejo seran de
iniciativa del Alcalde. 8in perjuicio de lo anteriocr, si el RAlcalde
incurriere en incumplimiento reiterado y negligente de las obligaciones
sefialadas en el inciso segundo del articulo 56, podré ser requerido por
el Concejo para que presente el o los proyectos que correspondan dentro
de un tiempo prudencial, En caso de gque el Alcalde persista en la
omisién, su conducta podrd ser considerada como causal de notable
abandono de deberes, para los efectos de lo previsto en la letra ¢) del
articulo 60. No obstante lo expresado precedentemente, los Concejales
podran someter a consideracién del Concejo las materias sefialadas
anteriormente, siempre gque éstas no incidan en la administracidn
financiera del Municipio. Al aprobar el presupuestc, el Concejo velard
porque en el se indiquen los ingresos estimados y los montos de los




recirsos suficientes para atender los gastos previstos. El Concejo no
podrid aumentar el presupuesto de gastos presentado por el Alcalde, sino
sblo disminuirlo, y modificar su distribucién, salvo respecto de gastos
establecidos por ley o por convenios celebrados por el municipio. Con
todo, el presupuesto debera reflejar las estrategias, politicas, planes,
programas y metas aprobados por el Concejo a proposicién del Alcalde. El
Presupuesto Municipal incluirid los siguientes anexos informativos: 1)
Los proyectos provenientes del Fondo Nacional de Desarrollo Regional, de
las Inversiones Sectoriales de Asignacién Regional, del Subsidio de Agua
Potable, y de otros ‘Trecursos provenientes de tercerocs, con 3us
correspondientes presupuestos. 2) Los proyectos presentados anualmente a
fondos sectoriales, diferenciando entre aprobados, en tramite, y los gue
se presentaran durante el transcurso del afio, sefaldndose los ingresos
solicitados v gastos considerados. 3) Los proyectos presentados a otras
instituciones nacionales o internacionales. Los proyectos mencionados
deberan ser informados al Concejo conjuntamente con la presentacidn del
presupuesto, sin perjuicio de informar ademias trimestralmente su estado
de avance y el flujo de ingresos y gastos de los mismos. El acuerdo a
que se refiere la letra b) de este articulo deberd ser adoptado con el
siguiente gudrum: a} Cuatro Concejales en las comunas gue cuenten con
seis Concejales. b) Cinco Concejales en las comunas gue cuenten con
acho. c) Seis Concejales en las comunas gque cuenten con diez de ellos
C) De las materias gque requieren consulta al Honorable Concejo
Municipal: ~* El1 Alcalde consultara al Concejo para efectuar la
designacion de los delegados a que se refiere el articuleo 8. El Alcalde
podra designar delegados en localidades distantes de la sede municipal o
en cualquier parte de la comuna, cuando las circunstancias asi 1o
justifiquen. Tal designacién podra recaer en un funcicnario de 1Ila
municipalidad o© en ciudadanos gque cumplan con los requisitos
establecidos en el Articule 73 y no estén en la situacidn prevista en el
inciso tercero del Articulo 79.

El Honorable Concejo Municipal de Sagrada Familia, ademas de las
atribuciones y facultades extractadas precedentemente, tendra todas
agquellas gue las leyes especiales les otorguen.

Articulo 4°: Para dar cumplimiento a lo normadc en la letra 1) del
Articule 79, incorporado por la Ley 20.742, citado en el articulo
anterior del presente reglamento, el Honorable Concejo Municipal tomard
el acuerdo de citar a guien tenga la calidad de Director -titular o
suplente— de cualquiera de los Departamentos Municipales, mediante el
acuerdo de un tercioc de sus miembros. Para ello deberd aprobarse las
materias especificas por las cuales serid consultado, el cual debersd
comparecer en una sesién ordimaria o extraordinaria fijada al efecto,
cuyo plazo no podrd ser inferior & 5 ni superior a 15 dias. La
notificacién se efectuard por escrito al Director, mediante documento
emitido por el (la) Secretaric (a) Mumicipal, que contendra los datos
del acuerdo para su acertada inteligencia.

Articulo 5°: BAsesorias al Concejo Municipal: E1 Concejo como Ccuerpa
colegiado podrd solicitar asesoria en materias de su competencia a las
diferentes Direcciocnes, Unidades o Secciones Municipales, debiendo tomar
al sfecto el acuerdo correspondiente.

Articulo 6°: El Concejo podrid invitar a otras autoridades publicas o
entidades privadas para que asistan a las deliberaciones de sus
sesiones, comisiones de trabajo, comités y audiencias publicas. En las

! pArticulo 64 y 68 , Ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades
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sesiones de sala solo podran hacer uso de la palabra com el acuerde por
simple mayoria de los Concejales presentes.

TITULO II
DE LA FISCALIZACION

Articulo 7°: De la fiscalizacién en general: * La fiscalizacién gue le
corresponde ejercer al Conceijo comprendera también 1la facultad de
evaluar la gestién del Alcalde, especialmente para verificar que los
sctos municipales se hayan ajustado a las politicas, normas y acuerdos
adoptados por el Concejo, en el ejercicio de sus facultades propias. Las
diferentes acciones de fiscalizacidon deberdn ser acordadas dentro de una
sesifdn ordinaria del Concejo y a requerimiento de cualguier Concejal. El
Concejo, por la mayoria de sus miembros, podra dispeoner la contratacién
de una auditoria externa que evalte la sjecucidén presupuestaria y el
estado de situacién financiera del municipio. Esta facultad podra
ejercerse sé6lo una vez al afio en los municipios cuyos ingresos anuales
superen las 6.250 unidades tributarias anuales, y cada dos afios en los
restantes municipios. No obstante lo anteriormente sefialado, el Concejo
podra disponer de la contratacién de una auditoria externa que evalis el
estado de situacién financiera del municipio, cada vez gue se inicie un
periodo alcaldicio. Aquells deberda acordarse dentro de los ciento veinte
dias siguientes a la instalacién del Concejo, a que se refiere el inciso
primero del articulo 83, y el Alcalde requerira, también, el acuerdo del
Concejo para adjudicar dicha auditoria. Sin perjuicio de lo anterior, el
Concejo dispondrd la contratacién de una auditoria externa que evalie Ia
ejecucién del plan de desarrollo, la que debera practicarse cada tres o
cuatro afios, respectivamente, segin la clasificacidén de los municipies
por ingresos sefialada en el inciso precedente. En todo casc las
auditorias de gque trata este articule se contratardn por intermedio del
Alcalde y con cargoc al presuvpuesto municipal. Los informes finales
recaidos en ellas seran de conocimiento piblico. Los informes que emite
la Contraloris seran puestos en conocimiento del Honorable Concejo

Municipal. ~

Articule 8°: De la fiscalizacién en materia de transparencia: A fin ds
dar cumplimiento a lo preceptuado en el Articulo 55 inciso segundo de la
Ley 18.695, el funcionaric gue se desempefie como Encargade (a) Municipal
de Transparencia, deberd trimestralmente pener en conocimiente al
Honorable Concejo Municipal, 1a némina de las sclicitudes de informacidn
piblica recibidas, asi como las respectivas respuestas entregadas por la
municipalidad, que se realizaren en el marco de lo dispuesto en la Ley.

20.285, sobre acceso a la informacidn publica.

Articulo 9°: De la fiscalizacién en materia de control interno: A fin de
dar cumplimiento a lo preceptuado en el Articule 29 letra £f) de la Ley
18.695, le corresponderd a la OUnidad encargads del Control Interno
realizar trimestralmente una presentacién en sesidén de comisién del
Concejo, destinada & gque sus miembros puedan formular consultas
referidas al cumplimiento de las funciones gue le competen.

TITULO III

! Articulo 80, Ley 18.695 Orginica Constitucional de Municipalidades
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DE LOS INTEGRANTES, SUS ATRIBUCIONES, OELIGACIONES DERECHOS ¥
RESPONSABILIDADES

Articulo 10°: En cada Municipalidad habrd un Concejo de caracter
normative, resolutivo y fiscalizador, encargado de hacer efectiva la
participacién de 1la comunidad local y de ejercer las atribuciones que
sefiala la Ley.

Articule 11°: Integracién: El Concejo estara integrado por 6 Concejales,
de scuerdo 3 lop sefialado en el articulo 72 y letra a) de la Ley, y sera
convocado y presidido por el Alcalde., Actuara como Secretario del
Concejo el Secretaric (a) Municipal o quien lo supla por ausencia.

Articulo 12°: Los Concejos estardn integrados por Concejales elegidos
por votacion directa mediante un sistema de representaclién
proporcional, en conformidad al a ley. Duraran cuatro afios en su cargo ¥y
podran ser reelegidos.

Articule 13°: Del Presidente del Concajo: Al Presidente del Concejo
le correspondera: a) Presidir las sesiones; b) Orientar, dirigir ¥
clausurar los debates; c¢) Suspender sesiones, ponerles término vy
declarar la falta de gqudérum para iniciar una sesién, en conformidad a
las modalidades gue establece este reglamento.

Articule 14°: En ausencia del Alcalde presidira la sesidon el Concejal
presente que haya obtenido individualmente mayor votacién ciudadana,
segin lo establecido por el establecido por el Tribunal Electoral
Begional. Este Concejal ademas representara protocolarmente a la
Municipalidad, en case de que exista subrogancia respecto del Alcalde
titular en caso de ausencia o impedimento por un lapso no superior a 45
dias, todo ello en conformidad al Articulo 62 de la Ley 18.695.

Articule 15°: De los Concejales: Corresponde a cada Concejal: a) Asistir
a las sesiones ordinarias vy extraordinarias; b) Tomar parte en los
debates formulando sugerencias destinadas a dar una mejor solucidém a 1los
asuntos sometidas a discusién v emitir su vote en las materias en gue se
les solicite en forma fundada; c) Proponer al Concejo la postergacidn de
una sesidén ordinaria, la revisién de wun acuerdo adoptado con
anterioridad, la citacidn © peticién de informar a los organismoes o
funcionarios de la Municipalidad, o la invitacién a alguna sesion del
Concejo a personas ajenas al Municipio, para pronunciarse sobre materias
de su competencia. d) Solicitar informe al Alcalde de todo 1o
relacionade con la marcha y funcionamiento de la Municipalidad. e)
Comunicar cuando corresponda, el derecho al page de la asignacién a que
sa refiere el articulo 76 bis inciseo final (13) de la Ley. f) En
general, ejercer las demids atribuciones que le encomienden o faculten
las leyes wvigentes.

Articulo 16°: De la Dieta: Los Concejales tendrdn derecho a percibir una
dieta mensual de entre siete coma ocho ¥y quince coma seis unidades
tributarias mensuales, segin determine anualmente cada Concejo por los
dos tercios de sus miembros.

Articule 17°: Del HNimerc de Sesiones: El1 2Alcalde acordard con el
Concejo el mumero de sesiones ordinarias a realizar en el mes, debiendo
efectuarse a lo menos tres.

Articule 18°: De las Inasistencias: Para efectos de la percepcién de la
dieta y de la asignaci6n adicional establecida en el inciso sexto del
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Articulc B8, no seran consideradas como tales las inasistencias que
obedecieren a razones médicas o de salud, que hayan sido debidamente
acreditadas mediante certificado expedide por médico habilitado para
ejercer la profesién, presentado ante el Concejo a través del Secretario
Municipsl. Igualmente, para los efectos sefialados, ¥ previc acuerdo del
Concejo, se podra eximir a un Concejal de 1la asistencias a sesidén en
razén del fallecimiento de un hijo, del cényuge o de uno de sus padres,
siempre que el deceso hubiese tenido lugar dentro de los siete dias
corrides anteriores a la sesién respectiva. Asimismo, no se consideraran
1as inasistencias des Concejales motivadas en el cumplimiento de
cometidos expresamente autorizades por el propio Concejo. La dieta
completa s6loc se percibirad por la asistencia a la totalidad de las
sesiones del Concejo celsbradas en el mes respectivo, disminuyéndose
proporcionalmente aquélla segun el numero de inasistencias del Concejal.
Para los efectos anteriores, =se consideraran tanto las sesiones
ordinarias comc las extraordinarias. Nc obstante, la inasistencia sélo
de hasta una sesién podra ser compensada por la asistencia, en el mismo
mes, a dos sesiones de comisién de las referidas en el artliculc 92, ya
sea que asista en forma voluntaria o por ser parte de dicha comisidn %
Sin perjuicio de lo seflalado, cada Concejal tendra derecho anualmente a
una asignacién adicional, a pagarse en el mes de Enero, correspondiente
a siete coma ocho unidades tributarias mensuales, siempre que durante el
afic calendaric anterior haya asistido formalmente, a lo menos, al
setenta y cinco por ciento de las sesicnes celebradas por el Concejo &n
dicho pericdo. Cada Concejal debe estar prasente durante todo el
desarrello de la sesién, ya que “1a asistencia a las sesiones constituye
una de las principales tareas encargadas por 1la ley a talas
representantes de la ciudadania local, la gue debe ser cumplida a
cabalidad, no procediendc admitir gue la asistencia parcial a dichas
reuniones, por llegar con atraso a las mismas, da derecho a ese
benaficioc ', inclusc en aquellos cases en gue la sesién sea prolongada
per acuerdo del respective cuerpo colegiado, por lo gque ™ el retiro de
uno de los Concejales durante el periodo prorrogado, implica no estar
presente durante todo el desarrollo de la sesién.’ Para los efectos de
compensar la inasistencia con dos sesiones de comisidn, ellas deberan
realizarse en el mismo mes, siendo “indiferente gue esas sesicnes de
comisién de Concejo se realicen antes o después de la sesidn de Concejo
en gue inicioc la ausencia.

Articule 19°: Del Derecho a Percibir Fondos: Con todo, cuande un
Concejal se encuentre en el desempefio de cometidos en represantacién de
la municipalidad, tendra dereche a percibir fondos con el objeto da
cubrir sus gastos de alimentacién y alojamiento. Tales fondos no estaran
sujetos a rendicién y serdn equivalentes al monte del wviatico gque
corresponda al Alcalde respectivo por iguales conceptos. Se entiende gue
el Concejal actia validamente en representacién del Concejo o del
municipic, en situaciones tales como cuando se trate de actividades
autorizadas o ratificadas por la Municipalidad, cuando existas acuerdo
del Concejo gue lo autecrice en ss5e sentido, cpando se trata de actos
oficiales de 1la Municipalidad, cuandc el RAlcalde expresamente le
encomienda un cometidos determinadoc. 5i los Concejales incurren en
mayores gastos gque el tope miximo, por concepto de alojamiento v
alimentacién, deben solventarlo con sus propios recursos. Los Concejales

Aplica Dictamen N° 2.562 de fecha 19.01.2004
Aplica Dictamen N° 35.859, de fecha 02.08,2005
Aplica Dictamen N° 807, de fechas 0B.01.2004
Bplica Dictamen N° 44.073, de fecha 17.09.2008
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deben rendir cuenta en forma documentada de los gastos gque coriginan al
Municipie por concepto de pasajes € inscripecidn, en tal sentido 1la
jurisprudencia de la Contraloria General de la Repiiblica manifiesta que
dichos gastos seran reembolsados una vez efectuados y debidamente
acreditados, condicicnando los recursos en la medida que la entidad
edilicia cuente con los recursos presupuestarios. Dsbe tenerse presente
que al originarse gastos para la Municipalidad, tales como pasajes ¥
otros analogos, se debe dictar el respectivo decreteo;, donde se
establezca, el acuerdo del Concejo, nombre del Concejal, Ilugar dias,
monto maximo de gastos en pasajes ¥ gastosz en inscripeién si
correspondiers y la respectiva imputacidn. Ho corresponde cancelar en
forma retroactiva gasto que incurra algin Concejal sin el acuerde previo
del Concejo.

Articule 20°: Del Derecho a ser Informados: a) Todo Concedjal tiene
derecho a ser informado des la marcha vy funcionamiento de 1la
municipalidad, pudiendc ejercerse esta prerrogativa siempre gue Do 5€
entorpezca la gestidén Municipal. b) En atencién a lo anterior, el
Alcalde o quien haga sus veces, tiene el imperativo de informar a los
Concejales de todos aquellos aspectos relacionados con 1la marcha ¥
funcionamiento de la Municipalidad, lo que conlleva, a la obligacibn de
proporcionar los antecedentes gque ellos les soliciten. ¢} El Alcalde
deberi dar respuesta en el plazo méximo de 15 dias, salvo gue en Casos
calificados se prorrogue por un tiempo razonable a criterio del Concejo,
debiéndose tomar las medidas pertinentes. d) Para la entrega de
informacién se debe implementar un libro de correspondencias con la
finalidad de respaldar la entrega de documentacién a cada uno de leos
Concejales. ! e) Siendo el Concejo Municipal un érgano colegiado, sus
atribuciones normativas, resolutivas y fiscalizadoras se radican en el
come cuerpo y no en cada uno de sus miembros individualmente
considerados, sin perjuicio del derecho que les asiste a estos de
requerir la informacién necesaria para el ejercicios de sus funciones;
el que al Art. 87 de la Ley 18.883, debe ejercerse de modo de no
entorpecer la gestidn Municipal, £} Si el requerimiento es efectuado en
forma individual por un Concejal, y no por el Concejo como 6rgano
colegiado, €l Alcalde cumplira con su obligacién informando acerca de la
materia requerida, =in gue resulte indispensable entregarle fotocopia de
los documentos solicitades si con ello se entorpece la funcidn
Municipal. ** g) 5i 1a informacién reguerida por el Concejo como Cuerpo
colegiado y en el ejercicio de sus funcionss fiscalizadoras, resulta
obligatorio para 1la autoridad edilicia entregar fotocopia de los
antecedentes gue fueron regueridos, siempre gue no entorpezca su funcién
propia,

Articuloc 21°: Del Derecho a la Seguridad Social: Los Concejales podran
afiliarse al Sistema de Pensiones, de Vejez, de Invalidez y de
Scbrevivencia de acuerdo a lo establecido en el Decreto Ley N°® 3.500,
por el solo hecho de asumir tales funciones, Para estos efectos, los
Concejales se asimilaran al régimen de los trabajadores por cuenta
ajena. Las obligaciones que las leyes pertinentes sobre seguridad social
imponen a los empleadores, se radicaran para estos efectos en ias
respectivas Municipalidades. Las cotizaciones previsionales se
calculardn sobre 1la base de 1as asignacionses mensuales que a 1los

¥ nnlica Dictamen N° 39.326, de fecha Z1.08.2008
I aplica Dictamen N°® 52.746, de 2005
2 pnlica Dictamenes N° 52.746, DE 2005 y 17.501, DE 2007
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Concejales corressponda percibir en virtud del inciso 1° del articuloc E8.
I3

Articulo 22°: Del Derecho a Formular Consultas y Denuncias: a) Cualguier
Concejal, en virtud del derecho de peticién, establecide en 1la
constitucién politica de 1980, en su Art. 19 N° 14, puede poner en
conocimiento de la Contraloria General de la Republica las acciones u
omisiones ilegales gque detecte, como también denunciar ante los
tribunales de Jjusticia les hechos constitutivos de delito; b) Cuando se
trata de consuitas al ante fisgalizador, la jurisprudencia
administrativa ha sefialado que deben cumplir con cisrtos requisitos, a
saber: Y a) Dirigirse por intermedio del Alcalde de la respectiva
Municipalidad; b) Toda presentacién ha de acompafiarse de un informe del
asesor juridico del respectivo municipio; c¢) Adjuntar todos los
antecedentes relatives a la situacién planteada; d) Si se trata de
denuncias, los Concejales pueden formularias directamente a la
Contraloria, esto es, sin intermediacién del Alcalde y sin informe del
asesor juridico. ¥

Articulo 23°: De las Responsabilidades: 2 los Concejales no les seran
aplicables las normas gue rigen 2 los funcionarics Municipales. * 58i se
le aplican las normas sobre probidad administrativa gue consiste en el
respeto al deber de eficiencis y eficacia que rigen £l desempefio de la
gestién municipal y carges piblicos.' Se puede distinguir las siguientes
responsabilidades: ajl Administrativa: Inasistencia injustificada,
retiros sin justificacién de las sesiones de Concejo, entorpecer 1a
labor municipal, intervencién en asuntos en gue tenga interes
particular, no declarar alguna inhabilidad & la gue este afecto el
Concejal, etc. ® b) Politica: Esta responsabilidad se hace efectiva ante
el Tribunal Electoral Regional respectivo, y =n la madida en que incurra
en alguna causales mencionadas en el Art. 76 de la Ley 18.685 -causales
de cesacién del cargo-; ¢) Penal: Cada vez que el Conceial cometa hechos
u omisiones gue estén tipificadas como delito; d) Civil o Pecuniaria:
Esta responsabilidad se hace efectiva ante los tribunales civiles, y se
origina cuando se cometa algun dafic por el Concejal gue pusda ocasionar,
ranto como sus atribuciones como con sus omisiones, al patrimonio de la
municipalidad, ss=a de manera directa o dindirecta, ‘dafio gue debe ser
avaluade en dinero. Respecto de esta responsabilidad, al concejal se le
aplican iguales normas gque respecto a leos funcionarios municipales, de
tal manera gue puede ser demandado en un juicio de cuentas ante la
Contraloria General dela Republica. Es asi que el Concejal debe
responder con su patrimonio, a fin de indemnizar los dafios ocasicnados
al monicipio.

Articulo 24°: De las Comisiones: Los Concejales podran organizarse en
comisiones de estudio, comités u otras gque estimen necesarias para
lograr un mejor resultade en el cumplimiento de= sus funciones Yy el

B articule 91, Ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades

" apiica Dictamen N® 21.877, de fecha 11 7.1897, que imparte instruccionas
sobre consultas municipales a Contraloria

¥ aplica Dictamen N° 36.022, de fecha 28.09.2001

Y articulo 89, Ley 1B635 y Dictamen NS 28.615, des fechs 19,11.199%2; N*36.608,
de fecha 05.08.2008

7 prticulo 40 inciso final , Ley 18.635 Organica Constitucional de
Municipalidades y Dictamen H® 44.646, de fecha 08.10.2003

¥ anlica Dictamen N° 30.672; de fecha 17.08.2001
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ejercicie de sus atribuciones, cuyas atribuciones y funcionamientos se
reglamentara mas adelante.

Articulo 25°: Del Secretaric del Concejo: El1 Secretaric Municipal o
quien lo subrogue, desempefiard las funcicnes de Secretario del Concejo,
y le corresponderda: a) Ser el Ministro de Fe de las actuaciones ¥
acuerdos que adopte el Concejo; b) Comunicar o tramscribir los acuerdos
adoptados por el Concejo a las autoridades, organizaciones, unidades
Municipales y personas gue corresponda; c) Efectuar las citaciones para
las sesiones ordinarias y extraordinarias del Concejo con la debida
antelacién: d) Levantar acta de cada sesidén gue celebre el Concejo &
incorporarla al Libro de Actas que llevara al efecto, adjuntando a la
respectiva acta los documentos correspondientes; e) Solicitar la
difusién a3 través de los medios de comunicacién social; f) Redactar Y
despachar las citaciomes o invitaciones a funcionarios Municipales y a
personas ajenas al Municipio que determine el Concejo. Lo mismo debera
realizar con los oficios por los cuales se soliciten los informes o
asesorias que el Concejo estime necesaries; g) Llevar y mantener al dia
los Libros de Actas y otros gue se estimen necesaries; h) Elaborar las
tablas de materias a tratar en las sesiones ordinarias del Concejo Y
enviarlas con las respectivas citaciones; i) Recibir, registrar y
archivar, segun corresponda, la documentacién gue reciba &1 Concejo a
través de la Oficina del Concejo. Asimismo, deberd despachar toda la
correspondencia que emane del mismo; J) Llevar un registro de la
asistencia de los Concejales a las sesiones formales y de comisiones
para determinar el pago de las asignaciones; k} Administrar la
plataforma de Ley del Lobby, en lo referente a sujetos pasivos, actives,
viaies, donativos y audiencias, de los miembros del Concejo Municipal;
1) En general, realizar todas las tareas gue le encomiende el Concejo.

Articulo 26°: De la Correspondencia: La correspondencia dirigida al
Concejoc Municipal y de cuslquier tipo y/o motivo, debe recepcionarse en
Secretaria Municipal directamente para considerarla en la sesién
siguiente de Concejo. La correspondencia para gue sea leida en la sesién
de Concejo siguiente se recepcionard en Secrstaria Municipal, hasta el
lunes de cada semana. Los Concejales gue lleven correspondencia
directamente a una sesién de Concejo, de alguna persona, institucién y/o
agrupacién, no serd leida y/o recepcionada por el Concejo.

TITULO IV

DE LAS SESIONES

Articulo 27°: El1 Concejo funcionara a través de sesiones, las cuales
pueden ser de dos tipos: sesiones ordinarias y extraordinarias, ademas
de las sesiones de comisidn.

Articulo 28°: lLas sesiones ordinarias son aguellas gue se efectl@an a lo
menos tres veces al mes, en dias habiles, y en ella se tratan las
materias de competencia del Concejo.

Articulo 29°: Para considerar a un Concejal como asistente & una gesidn
de Concejo Municipal es necesario que esté presente durante su inicio;
desarrolle y hasta su término.

Artieule 30°: La asistencia a las sesiones del Concejo constituye uma de
las principales tareas encargadas por la ley a tales representantes de



1a ciudadania local, la gue debe ser cumplida a cabalidad, por lo gque la
asistencia parcial a las reuniones no da derecho a ninguna asignacién.

Articulo 31°: Las sesiones extraordinarias son aquellas en las guse se
analizan las materias objeto de la convocatoria y pueden ser convocadas
tanto por el Alcalde, como por al menes un tercio de los Concejales en
ejercicio,

Articulo 32°: La celebracién de sesiones ordinarias y extraordinarias y
su convocatoria, desarrollo, suspensién o término, se regiran por lo
dispuesto en el articulo en la Ley N°18.695 y en el presente Reglamento.

Articulo 33°: El Alcalde acordari con el Concejo el numeroc de sesiones a
realizar en el mes, debiendo efectuarse a lo menos tres. No siendo
posible gue se realicen todas las sesiones en un solo dia.

Articulo 34°: Las sesipnes por regla general son  publicas,
excepciconalmente podra acordarse de gue sean secretas, siempre gue ello
sea establecido por los dos tercios de los Concejales presantes.J

Articulo 35°: Las sesiones ordinarias se realizaran los dias y horas
fijadas por el propio Concejo de Instalacidén. En ellas se trataran las
materias contenidas en la tabla respectivas, y una vez concluidas, se
podrén tratar otras materias no consideradas en ella.

Articule 36°: Cuando por cualguier causa la sesién ordinaria no pudiere
celebrarse en las oportunidades acordadas, ella se llevard a efecto el
siguiente dia hédbil en el mismo lugar y hora sin necesidad de citacién
EXpresa.

Articulo 37°: Las s=esiones ordinarias y extraordinarias del Concejo
Municipal deberadn celebrarse dentro del limite jurisdiccional de la
comuna de Sagrada Familia.

Articulo 38°: Las sesiones extraordinarias, tanto las gque se originen
por iniciativa del Alcalde o de la tercera parte de los Concejales en
ejercicio, ser&n citadas por cédula indicandc en ella las materias a
tratar vy el dia, hora y lugar de la sesién.

Articulo 39°: En las sesiones de Concejo Municipal no se tratara ningan
tema y no se ofrecerid la palabra a persona y/o institucion sin haber
solicitado aundiencia con anterioridad en Secretaria.

Articuloc 40°: Tratandose de una sesidn extraordinaria, ya sea de
iniciativa del Alcalde o de un tercio de los Concejales, se hara llegar
una comuriicacién escrita al Secretario Municipal, indicando las materias
a tratar y la fecha para la que se solicita la sesi6én a lo menos con
cinco dias de anticipacién, salvo que se trate de una sesién,

Articule 41°: La autoridad que preside las sesicnes es el Alcalde guien
tiene derecho a voto -Art., 63 letra m- y recae tantc en él como en el
gque haces las veces de presidente, pero no en el Alcalde subrogante gue
es el funcionario de mayor jerarquia, gquien tiene s&lo derscho a voz.

1* pnlica Dictamen N® 49.820, de fecha 06.11.2003
¥ articulo B4 Incisoc 4" Ley 18.635
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Articulo 42°: En ausencia del Alcalde presidird las sesiones del Concejo
aguel Concejal gue hubiese obtenido individualmente mayor votacion
ciudadana en la eleccidén respectiva.

Articule 43°: En casc gue el Alcalde postule a su reeleccidn © a su
eleccién como Concejal en su propia comuna, queda suspendido de su cargo
desde 30 dias antes de la eleccidn y en ese casce la presidencia del
Concejo solo podra ejercerla un Concejal gue no este repostulande ha
dicho carge. Si hay mas de uno que repostula, la presidencia le
corresponderd a quien haya obtenido individualmente mayor votacidn
ciudadana. Si todos los Concejales estuvieren repostulando, 1a
presidencia se decidird por sorteo entre los Concejales.

Articulo 44°: Iniciada una se=sién de Concejo los celulares, Tablet u
otros aparatos tecnclégicos del Alcalde, Concejales y ptiblico en general
deberan mantenerse en silencio y/o apagados, evitando en todo momento
distraer o perturbar el orden de la sesién.

TITULO V

DE LA TABLA

Articule 45°: La tabla serid formada con antelacién a cada sesién y
distribuida a los Concejales de conformidad a este Reglamento.

Articulo 46°: Por simple mayoria 1s sala podrd alterar el orden de
materias consignadas sn la tabla, de conformidad a las prioridades que
estime pertinentes,.

Articulo 47°: Por resolucién del Alcalde podra retirarse una materiz de
la tabla, lo cual debera informar a la sala.

TITULO VI

DE LA CITACION

Articulo 48°: La citacidn y tabla serd despachada por el Secretario (a)
Municipal cuando proceda, con una anticipacién de a lo menos de tres
dias corridos, y seran enviadas via correo slectronico sin perjuicio del
envio en soporte papel al domicilio particular de cada Concejal.

Articulo 49°: La citacién se entenderd perfeccionada con la recepcién
del documento via correo electronico.

Articule 50°%: Junte & la citacién se despacharid el texto del Acta de la
sesién antericr, afin no aprobada, para la revisidén de leos Sefiores
Concejales.

Articulo 51°: En caso de citaciones a sesiones extraordinarias, estas se
despacharan & cada Concejal ‘por el Secretario Municipal, a lo menos con
3 horas de anticipacién.

Articule 52°: En caso de las seslones extraordinarias convocadas por los
Concejales, el Secretario Municipal verificarid si efectivamente ha sido
convocada por la tercera parte de los Concejales en ejercicio. Si se
cumpliere esta exigencia, informard al Alcalde o a su subrogants legal,
segun correspondiere, la convocatoria antes indicada, los antecedentes o
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causales por las gue se solicita y la fecha en gue se deberi realizar la
sesidn.

TITULO VII
DEL QUORUM PARA SESIONAR Y ACUERDOS

Artieule 53°: En conformidad a lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley,
el gubrum para sesionar sera la mayoria absoluta de Ios Concejales en
ejercicio. El (la) Secretario (a) Municipal dejara constancia en acta
que levantara al efecto, de la imposibilidad de celebrar la sesidn por
falta de quorum, indicando ademas, la némina de los Concejales citados,
de los asistentes e inasistentes, si fuere el casc. 5i el Presidente no
hubiere asistido, también se dejara constancia.

Articulo 54°; la hora designada para abrir la sesién es a las 9°° horas,
el Secretaric Municipal comprobara la asistencia de los Concejales, se
esperara 15 minutos para dar inicioc a la sesidén, de no existir el Quérum
para realizar la sesién el Presidente suspendera la reunidn,

Articulo 55°: El Quérum para adoptar acuerdes serd de la mayoria
absoluta de los Concejales asistentes a la sesién respectiva, salvo que

1z ley exija un gquérum distinto en casos especiales como: 1.- Para
remover a administrador Municipal; acuerde de <dos tercics de los
Concejales en ejercicios, Art. 30. 2.— Para celebrar convenios vy

contratos que invoiucren montos iguales o superiores a 500 UTM, y que
excedan al periodo alcaldicio: acuerdo de los dos tercios del Conceio,
Art. 65 letra i, 3.- Para aprobar Plan Regulador: se requise 4
Concejales de 6, Art. 65 inciso final. 4.- Para aceptar la renuncia por
motivos justificados del Alcalde: se requiere gue la renuncia sea
aceptada por los dos tercios de los miembros en ejercicio del Conceijo,
Art. 60 letra d). 5.- Para asignar y cambiar la denominacién de los
pienes municipales y nacionales de uso plblico, como de poblaciongs,
barrios y conjuntos habitacionales, en el territorio comunal: exige los
dos tercios de los Concejales en ejercicio, Art. 5 letra c). &.- Para
determinar gque ciertas sesiones de Concejo sean secretas: se reguiere
dos tercics de los Concejales presentes, art 84 inciso final. 7.- Para
fijar anualmente la dieta mensual a que tienen derecho los Concejales:
se requiere de los dos tercios de sus miembros, Art. 88 inciso 1°),

Articulo 56°: En materias en gue el pronunciamiento del Concejo no se
emita dentrc de los 20 dias contados desde la fecha en que se dé cuenta
del requerimiento formulado por el Alcalde, regira lo propuestc por el
Alcalde,

Articule 57°: E1 Quorum para sesionar y adoptar acuerdes, se debe
considerar al Alecalde, ya que reviste la calidad de integrante del
Concejo y la ley de Municipalidades le ha entregado el deracho a voto
dentro del mismo, siendo el nimeroc impar,

Articulo 58°: Adoptado un acuerdo o rechazada una proposicidén éstes no
podran ser revisados sino en virtud de nuevos antecedentes gue no ss
hubieren invocadoc © de los que no se hubiere tenido conocimiento al
tiempo en gque se adopté el acuerdo. La revisién (segunda votacion)
deberé ser apoyada y acordada por la mayoria absoluta de los miembros
presentes, siempre que la referida postergacion no entorpezca la gestién
Municipal, previa aprobacién del Presidente del Concejo. Sera incluida
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en la Tabla de la sesién siguiente o, si asi lo acordare el Concejo, se
convocara a una sesién extraordinaria para este efecto, dependiendo de
la transcendencia o urgencia de la materia a revisar.

Articulo 59°: Las votaciones se efectuarin a viva voz, salve en los
casos siguientes, en gue seran secretas: a) Designacién de Alcalde
Subrogante, en el caso del articulo 55 de la Ley; b) Consulta para la
designacién del Alcalde Subrogante y Delegado; c) En aguellas materias
en gue excepciocnalmente el Alcalde o algun Concejal lo solicite y que el
Concejo lo acuerde por mayoria de los asistentes.

Articulo 60°: Antes de someter a votacién una materis, el Secretario
dari lectura a la proposicién o hard una relacién verbal de ella. 3e
podra prescindir de la lectura o relacién mencionadas, siempre que el
Bresidente, de comun acuerdo con £l Conecejo, asi lo determine.

Articule 61°: Cerradoc el debate, el Secretario tomard la votacidn a les
Concejales.

Articulo 62°: Las votaciones publicas seran tomadas en voz alta por el
Secretarioc Municipal y las secretas, por el mismo funciocnario. Todo voto
se emitira diciendo “SI o NO”. Todo agregade o condicifén, no se tomara
en cuents en el cémputo, Los votos secretos se emitiran en una cédula en
gue se escribird “SI o NO” solamente.

Articulo 63°: Cuando se vote una materia, las abstenciones o votos en
hlanco se considerardn como ausenciaz de manifestacién de veluntad, sin
que puedan contabilizarse en ningGn sentido.

Articulc 64°: Proclamando el resultade de una vetacidén por el
Secretarioc, se cerrara definitivamente el debate sobre la materia.

Articulo 65°: Los acuerdos seran redactados por el Secretario, guien los
suscribirid. Ellos se cumpliran de inmediato sin esperar la aprobacién
del Acta, salvo indicacién expresa en contrarioc del Concejo.

TITULO VIII

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 66°: ILas Sesiones Ordinarias de Concejo Municipal, =e
realizaran los tres primercs martes de cada mes, duraran hasta 150
minutos, sin embargo, por acuerdo de unanimidad de los Concejales
asistentes, podra prorrogarse la reunién por media hora mas.

Articulo 67°: El Alcalde abrira la sesién ocupande la formuls “EN NOMBRE
DE DIOS Y DE LA PATRIA, SE ABRE LA SESION" Abierta la sesién, el Concejo
se compondrd de Ias siguientes etapas: a) aprobacidn del Concejo del
scta de la o las sesiones anteriores. Si mereciere reparos, se discutira
dentro del término de 10 minutes y se dejara constancia de las
rectificaciones gue se acordaren; b) lectura de correspondencia de la
secretaria municipal; c¢) cuenta del Sr. Alcalde; d) presentacicnes y/o
votaciones; y e) incidentes, gue corresponderd al tiempo de la sesidn
ordinaria destinada a 1la libre intervencién de los Concejales. En lios
incidentes podran ser formuladas y discutidas todas las observaciones y
proyectos nuevos gue deseen somelerse al Conceijo, como asimismo 1ios
asuntos gue se encuentren en tramitacion.
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Articulo B68°%: El Presidente dirigird los debates y concedera la palabra
a los Concejales gue estén integrando sala en el mismo orden que la
soliciten.

Articuloc 69°: En cada oportunidad y considerando la complejidad de las
materias a tratar se determinard el tiempo estimativo ideal de duracién
de las intervenciones de los Concejales y de los funcionarios o personas
ajenas a 1la Municipalidad que Hhayan sido citadas o 1invitadas a 1a
sesién, gquedando el Presidente facultado para suspender los debates
acerca de cada materia de la tabla. No cbstante lo anterior, si uno o
mas Concejales solicitasen la continuacion del debate y asl lo acordare
la mayoria del Concejo, éste podrd prolongarse mas alla de lo
determinado previamente. Si llegare la hora de término de la sesiodn sin
habarse producido la votacién sobre la materia debatida, se entendera
prorrogada la misma hasta gque exista pronunciamiento. No obstante,
cuando se trate de las materias reguladas en el articulo 72 letra b) de
la Ley o de otras gue el Alcalde determine, y no se alcanzaren a tratar
integramente en la sesién ordinaria a que se refieren los articulos
precedentes de este Reglamento, debera prorrogarse la sesidn antes
citada.

Articulo 70°: El1 acuerdo del Concejo sobre las materias consignadas en
la letra b) del articulc 79 de 1a Ley, a excepcidén de las senialadas en
el articule 82 letra a), deberd emitirse dentro del plazo de 20 dias
contados desde la fecha en gque se dé cuenta del reguerimiento formulado
por el Alcalde. Respecto de las materias sefialadas en el articulo 82
letra a) el Concejo deberd pronunciarse antes del 15 de Diciembre.

Artieula 71°: Si en el transcursc de una sesién se retirasen unc o mas
de los Concejales asistentes, guedande la sesidn con un cubrum inferior
2] dispuesto por 1la Ley, estid debera suspenderse. Las materias
pendientes de tratar seran discutidas preferentemente en la sesion
ordinaria siguiente. HNo obstante, si la suspensién recayers en una
sesién extraordinaria o en una ordinaria que tuviese en tabla materias
transcendentes para el funcionamiento municipal, como las indicadas en
las letras a) y b) del articulo 79, el Alcalde pedra convocar para otra
sesién de caracter extraordinario, la que se entendera automaticamente
convocada para el dia siguiente, con la finalidad de terminar de tratar
las materias pendientes.

Articulo 72°: Los Concejales para hacer uso de la palabra deberén
previamente solicitar la venia del Presidente. Ningin integrante del
Concejo podrid ser interrumpidec mientras tenga la palabra, salve la
facultad del Presidente para lilamarle al orden o para exigir el
cumplimiento de una disposicién reglamentaria.

Articulo 73°: Los Concejales no podran hacer usc de la palabra por mas
de 10 minutos para referirse a un mismo tema, salve por prorroga del
mismo tiempo, por una sola vez, segin acuerdo de simple mayoria de la
szla.

Articulo 74°: En el acta se establecerd el dia y hora de la sesidn,
indicando si es ordinaria o extraordinaria; se sefialard el nombre de
guien preside la sesién y del secretario de la misma; la ndmina por
orden de precedencia segun la votacién obtenida de los Concejales
presentes; némina de los invitados que hayan asistido a la reunidn; la
aprobacién de la o las actas anteriores y las observaciones, si las
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hubo: la enumeracién de los documentos de gque se haya dado cuenta; los
asuntos que se hayan discutido, con indicacién de lo propuesto; los
acuerdos adoptados sobrs cada una de las materias tratadas; las
votaciones habidas y la forma en gue votaron los Concejales; la hora de
varios con una enumeracién de lo sustancialmente tratado y la hora de
términe de la sesidn.

Articulo 75°: Un ejemplar del acta se consignaria por estricto orden de

fecha, en el archivoe oficial del Concejo respectivo, el cual se

mantendrd bajo la custodia del (de la) Secretaric (a) Municipal.
TITULO IX

DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

Articule 76°: El Alcalde y el Concejo se reuniran en Audiencia Publicas,
para conocer acerca de las materias que estimen de interés comunal, como
asimismo las gue no menos de 100 ciudadanos de la comuna les plantee,

Articule 77°: Las personas y/o instituciones que deseen solicitar
audiencias para ser recibidas por el Concejo Municipal, deben
solicitarle por escrito en Secretaria Municipal, especificande el nombre
de la institucién y/o persona y el tema a tratar.

TITULO X

DE LAS COMISIONES

Articule 78°: El Concejo podra acordar la formacidén de Comisiones cuando
ia naturaleza de 1a materia asl le reguiera, sin perjuicio gue
individualmente cada Concejal s5e asbogue a un tema de 3u interés vy
dominio.

Articulo 79°: La forma de designacién de los miembros de una Comisién
serd establecida por el Concejo.

Articulo B80°: El1 Concejo, por simple mayoria, podré acerdar gue un
asunto que requiera de su pronunciamiento sea estudiado e informado
previamente por alguna Comisién; en igual forma, podria eximirlo de este
tramite en el estado en gue s& encoenire.

Articuloc B1°: Le corresponderad al Concejo o en su defecto al Alcalde,
determinar la Comisién que deba informar scbre cada materia.

Articulo 82°: Corresponderd a las Comisicnes: &) Seolicitar y recopilar
los antecedentes que contribuyan al estudioc del tema o problema sometido
a su conocimiento; b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios; c)
Informar con el mérito de estos antecedentes; d) Las demd&s tareas que le
pueda encomendar el Concejo. Las conclusiones e iInformes de las
Comisiones seran elevados a conocimiento del Concejo, 2n el caracter de
proposiciones, por medio del Presidente de la Comisién o del Concejal
gue la Comisidén designe.

Articulo B3°: Cada Comisién al constituirse, nombrard de entre los
Concejales integrantes un Presidente y fijara el dia ¥y la hora de sus
reuniones.
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Articulo 84°: El Secretario Municipal coordinard el funcionamiento de
las Comisiones y reunird los infermes gue emitan para el conocimiento
del Concejo.

Articulo 85°: Si a las sesiones de las Comisiones asistiera el Alcalde,
serd &1 guien presida la reunion.

Articule 86°: De todo lo obrado en las sesiones de las Comisiones se
levantara Acta resumida por uno de sus integrantes, dejando constancia
de la asistencia de los Concejales, de la cual se enviard copia al
Secretario (a) Municipal.

Articule B87°: IlLos Concejales podran asistir a las sesiones de las
Comiziones gue no integran y tomar parte en sus deliberaciones, pero sin
dereche a voto.

Articule B88°: 1Los acuerdos de las Comisiones reguieren: del voto
afirmativo de la mayoria de los miembros presentes en la sesién
informes.

Articulo 89°: Las Comisicnes deberan acompafiar los antecedsantes sobre
los cuales fundamentan sus respectives informes.

Articulo 90°;: El Concejo fijard & las Comisiones un plazoe determinado
para emitir su informe el gque debera ser entregade al (o a 1la)

Secretario (a) Municipal, quién a su wez lo informara al Alcalde para
ponerlo en tabla en la sesién siguiente del Concejo.

TITULO XI

DE LA DIFUSION DE LAS MATERIAS TRATADAS Y ACUERDC ADOPTADOS

Articule 91°: Las materias tratadas y los acuerdos adoptados en las
sesiones del Concejo podran ser difundidos, -si asi se acordare. S8in
perjuicio de la obligacién legal raferente a mantener en el portal web
institucional las actas de Concejo en formato digital.

TITULO XII

DE LA LEY DEL LOBBY

Articulo 92°: Para el cumplimiento de la Ley 20.730 gue regula 1la
actividad del Lobby,”* cada Concejal deberad informar sus viajes,

21 12 Ley de Lobby, establece en =sus articulos transitorios, gque luego ds

entrada en vigencia el reglamento (Z28-agosto-2014), tres meses despuss entra en
vigencia pars los sujetos pasives como Presidenta, ministros, comandantes en
jefe FFAA, otros. Luego, ocho meses después, entra en vigencia para los sujetos
pasivos =z nivel regional {(intendente, gobernadores, Jjefes de gabinete ds
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donativos y audiencias a través de la secretaria del Concejo, a fin de
ser informadas en conformidad a derecho a través de la plataforma que el
Consejo para la Transparencia implementara en cada Municipio antes del
01.08.2015. Para el cumplimiento de westa obligacién legal, la
Municipalidad capacitard debidamente al Concejo Municipal, a traves de
la Upidad de Transparencia.

TITULO XIIX

MEDIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO

Articulo 93%: Para el cumplimiento de lo dispuestc en el Articulo 92 bis
de la Ley 18.695, “® y en concordancia con 1la Jurisprudencia
administrativa allegada scobre el particular, en especial el Dictamen
100.980 de 29.12.2014, se establecen las reglas siguientes:

Articulo 94°: Se dotarid a cada miembro del Honorable Concejo Municipal
de una Tablet y un teléfono celular idéneos para el cumplimiento de su
funciéon, en especial la de recibir citaciones via correos electrénico.
£l monto de los minutos ascciados dependera de la disponibilidad
financiera de cada afio. En caso de gue el Alcalde o Concejales, pierdan
o extravien por cualgquier motivo su aparato celular y/o Tablet, éste o
&stoa deberan restituir el valor integro del mismo en arcas municipales.

Articulo 95°: Para efectos de atencidén de piblice, se implementara una
sala de atencién. Esta regla se aplicara teniendo siempre presente la
disponibilidad de espacio fisico del municipioe.

Articuleo 96°: Los Concejales podran solicitar el usc de vehiculo
municipal, siempre gque sea en el cumplimiento de un cometido, © Como
cuerpo colegiado. Esta regla se aplicara teniendo siempre presente la
disponibilidad de mbviles del Municipio.

coslguler estructura de contrate, ete.) ¥ 12 meses despraa  (agosto. 2015),
entrara en vigeneia psrs Alealdes, Concejales, DOM y Sacretario Municipal.

22 weada municipalidad, en concordancia con su disponibilidad flnsneclera, deberd
dotar al Concejo municipal y s los Concejales de los medios de apoyo, ltiles y
aproplados; para desarrollar dsbida y oportunamente las funciones y atribuciones
gque esta ley le confiere, atendidc el nimero de Concejales de laz municipalidsd.
Para ello, durante la primera sesidon ordinaria, el Alcalde someterd ‘& la
aprobacidn del Concejo los medics a usar durante el periode respectivo, debiendo
este ascuerdo formar parte del reglamento lInterno & gue hace alusidn el articule
92, y ser publicado en la pigina web de la municipalidad, en concordasncia con lo
establecido en los articules 2° y 7° de la ley N°20.285, sobre Acceso a la
Informacién Publica., Asimismo, cada afie la municipalidad, en concordancia con su
disponibilidad financierz, podrd incorporar en gl presupuesto municipal recurscs
destinados & financiar 1la capacitacidn de los Concejales en materias
relacicnadas con gestidn municipal”
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REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 97°: Toda modificacion al presente Reglamente deberd ser
aprobada per la mayoria de los Concejales en ejercicio; =sancionado con
debido acto administrativo posterior a su aprobacién.
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